
กระชบั ชดัเจน
ตรงประเด็น

เรยีบงา่ย อา่นแลว้
เกดิความเขา้�จงา่ย

ครบถว้น และสอดคลอ้งกบั
วัตถปุระสงค์ของการรายงาน

เที�ยงธรรม เป�นกลาง ไมม่ี
อคติหรอืความลาํเอียง

ถกูตอ้ง ดว้ยขอ้เทจ็จรงิ
และมหีลกัฐานชัดเจน

ทันกาล รายงานต่อผู้
บริหารหรอืผู้ที�เกี�ยวขอ้ง
ภาย�นระยะเวลาที�กาํหนด

มคีวามสรา้งสรรค ์และ
สรา้งคณุคา่แกห่น่วยงาน

ใหค้วามชื�นชม เมื�อผูร้บั
ตรวจมีการปฏบิติังานที�ดี

แนวปฏิบัติที�ดีแนวปฏิบัติที�ดี

 รายงาน รายงาน
ในการเขียน ในการเขียน 


